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АДМИНИСТРАЦИЯ ЧИСТОПОЛЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

БАЛАХТИНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  30.10.2012г.                             п.Чистое Поле                                       № 37             

О внесении изменений в постановление №17 от 25.05.2011г. «Об утверждении административного регламента  «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»»
   В связи с  изменением  Федерального  закона  от 03.12.2011г. №383-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» в Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь ст.30  Устава Чистопольского  сельсовета  
ПОСТАНОВЛЯЮ:             


 1. Внести в  постановление администрации сельсовета  от 25.05.2011г. № 17 «Об утверждении административного регламента «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»  следующие изменения:
 1.1. в приложении, в  разделе 2, пункты 2.1.3.1, 2.1.3.2., 2.1.3.3.,  перечень документов, необходимый для постановки на учет   изложить в новой редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению.

1.2. в приложении, в  разделе 2, пункт 2.1.4.,  основания об отказе   изложить в новой редакции согласно приложению 2 к настоящему постановлению.

1.3. в приложении,  раздел «5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги» изложить в новой редакции согласно приложению 3 к настоящему постановлению.

1.4. в приложениях №8, №9, №10 перечень документов, необходимый для постановки на учет   изложить в новой редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению.

2. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации сельсовета  С.В.Хоменко.

3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его опубликования в газете «Чистопольские Вести». 
Глава администрации сельсовета                                         В.А.Аниканов

Приложение 1

к постановлению администрации   

Чистопольского сельсовета                                                                                                                                                                                                                                                                                         от 30.10. 2012г.  № 37
Перечень документов, необходимый для постановки на учет
       1)  паспорт  с  отметкой о регистрации по месту  жительства,  в

   случае  отсутствия  паспорта либо отсутствия в паспорте  отметки  о

   регистрации  по  месту жительства - свидетельство о регистрации  по

   месту      жительства,     выданное     соответствующим     органом

   регистрационного учета;

       2)  документы,  подтверждающие право  проживания  одной  семьей

   (свидетельство  о  рождении,  свидетельство  о  заключении   брака,

   судебное   решение  о  признании  членом  семьи,   об   усыновлении

   (удочерении), другие документы);

       3)   решение   органа  местного  самоуправления   о   признании

   гражданина  малоимущим в целях предоставления ему жилого  помещения

   по  договору  социального  найма в порядке,  установленном  законом

   края;

       4) выписка из домовой книги (финансового лицевого счета);

       5)   выписка  из  Единого  государственного  реестра  прав   на

   недвижимое  имущество  и  сделок с ним о зарегистрированных  правах

   заявителя  и членов его семьи либо о переходе этих прав на  объекты

   недвижимого имущества;

       6)  справки органов, осуществляющих государственную регистрацию

   прав  на  недвижимое  имущество и  сделок  с  ним,  о  наличии  или

   отсутствии  жилых  помещений  на  праве  собственности   по   месту

   постоянного жительства заявителя и членов его семьи за последние  5

   лет;

       7)    документы,   подтверждающие   право   пользования   жилым

   помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи:

       а) наниматель жилого помещения по договору социального найма  и

   члены  его семьи представляют договор социального найма, а в случае

   его  отсутствия  иной  документ, на основании которого  может  быть

   установлен   факт   проживания  в  жилом  помещении   на   условиях

   социального   найма   (ордер,  решение  о   предоставлении   жилого

   помещения и др.);

       б)   гражданин,  являющийся  собственником  жилого   помещения,

   представляет  свидетельство  о  государственной  регистрации  права

   собственности    на   жилое   помещение   либо    иной    документ,

   подтверждающий регистрацию права собственности на жилое помещение.

Приложение 2

к постановлению администрации   

Чистопольского сельсовета                                                                                                                                                                                                                                                                                         от 30.10.2012г. № 37
                       ОТКАЗ В ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ

        1)  не представлены документы предусмотренные  пунктами  2.1.3.1, 2.13.2, 2.1.3.3;

       2)   представлены  документы,  которые  не  подтверждают  право

   соответствующего гражданина состоять на учете;

       3) не истек срок, предусмотренный пунктом 1 статьи 4  Закона Красноярского края от 23.05.2006 №18-4751»О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории края».

Приложение 3
к постановлению администрации   

Чистопольского сельсовета                                                                                                                                                                                                                                                                                         от 30.10. 2012 № 37
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Адрес: 662342, Красноярский  край, Балахтинский район, п.Чистое Поле, 

ул. Полевая 3.

Телефон: 8(39148)33-1-46

Адрес электронной почты: adm.chistop@yandex.ru
Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами Красноярского края и муниципальными правовыми актами.

5.2.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.6, части 5.2 данного раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 5.1 данного раздела, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.2.9.Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы:

- в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес  по которому должен быть направлен ответ; 

- текст письменной жалобы не поддается прочтению;

- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну;

- от заявителя поступило заявление о прекращении рассмотрения жалобы;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

